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CALENDRIER DE FORMATION 2010 
 

THEMES CIBLES DUREES PERIODES COUTS/PERS LIEUX 

Gestion Axée sur les Résultat  
dans les entreprises 

Cadres d’entreprise et toute personne en 
position d’encadrement 

04 jours 

JANVIER 
MARS 

MAI 
JUILLET 

OCTOBRE 

475 000 FCFA HT 

Cotonou 
Dakar 
Abidjan 
Bujumbura 
Bamako 

Management pour assistante de 
direction 

Secrétaires, assistantes de Direction, 
personnel administratif 

05  jours FEVRIER   
AVRIL JUIN 

175 000 FCFA HT Cotonou 
Lomé 

Maîtriser votre fiscalité 

Chefs Services Administratifs et 
Comptables ; Régisseurs; Cadres ; 
Gestionnaires  et Gestionnaires de Crédits 

04  jours 
FEVRIER 

AOUT 325 000 FCFA HT Cotonou 

Gestion du temps et du stress : 
des outils pour accroître la 
productivité des cadres  

Chefs d’entreprises, Responsables 
d’institutions, de projets, personnes en 
position d’encadrement, etc. 

03 jours MARS 225.000  FCFA  HT Cotonou 

Gestion de projets : Approches, 
méthodologie et outils 

Directeurs, Administrateurs, Cadres, 
Gestionnaires de projet, etc. 

05  jours 
JUIN 

JUILLET 650. 000 FCFA HT 

Centre Songhaï (Porto-
Novo)  ou 

Casa Del Papa (Ouidah) 

Gestion des 
approvisionnements et des 
stocks 

Responsables magasin, Stock, 
Approvisionnement, Chef service 
logistique, Magasiniers 

04  jours AVRIL 325.000  FCFA  HT Cotonou 

Comment développer votre 
leadership 

Chefs d’entreprises, chefs services, 
coordonnateurs de projets, responsables 
d’ONG, cadres, etc. 

03  jours AVRIL 
JUILLET 250 000  FCFA HT 

Cotonou 
Porto-Novo ou  
Possotomé 
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THEMES CIBLES DUREES PERIODES COUTS/PERS LIEUX 

Fonction DRH : mode d’emploi 

Directeurs des ressources humaines, 
Chefs Personnel, Directeur du personnel, 
Directeur Administratif ou tout cadre en 
position d’encadrement 

04  jours MAI 325.000 FCFA HT Cotonou 

Formation des formateurs 
Encadreurs, Formateurs, Coachs, 
Animateurs de formation, etc. 

05  jours JUIN 275 000 FCFA HT 
Cotonou 

 

Procédures de passation de 
marchés publics 

toute personne travaillant dans le cadre 
des procédures de passation des marchés 
publics 

05  jours SEPTEMBRE 375 000   FCFA HT Cotonou 

Gestion stratégique grâce à 
MSM 2000 

Directeurs, Promoteurs de PME/PMI,  
Gestionnaires comptables, etc. 

04 jours SUR DEMANDE 275 000 FCFA HT Cotonou 

Microsoft Project 

 

Directeurs, Administrateurs, Cadres, 
Gestionnaires de projet, etc.   

03 jours Mars 
 

150 000 FCFA HT Cotonou 
 

Manager pour placer son équipe 
en situation de réussite 

Managers d’équipe de vente: Directeur des 
ventes, Directeur régional des ventes, 
Chef des ventes. 

03 jours 
+ 

Accompa
gnement 

de  3 
mois  

 

MARS 
NOVEMBRE 

 

250 000  FCFA HT 

 

COTONOU 
POSSOTOME 

 

Apprenez à diriger et à encadrer 
vos hommes  

Directeurs, Chefs service, toute personne 
en position d’encadrement.   

03  jours MAI - Août 
 

245. 000  FCFA HT COTONOU 
 

Accueil et Qualité de Service en 
milieu bancaire 

Personnel d’accueil, agent de guichet, 
chargé de clientèle, autres agents de front 

03  jours juin 
 

175 000 FCFA HT Cotonou 
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THEMES CIBLES DUREES PERIODES COUTS/PERS LIEUX 

office.  

Gestion des archives et de la 
documentation 

Personnel administratif, Secrétaires, 
Archivistes, etc. 

05  jours JUIN 
 

200 000 FCFA HT COTONOU 

Accueil et Qualité de Service en 
milieu hospitalier 

Personnel d’accueil, personnel soignant, 
ou tout acteur dans la chaîne de soin. 

03  jours juillet 
 

175 000 FCFA HT Cotonou 
 

Réussir votre entretien de vente  
  

Les commerciaux et toute personne ayant 
à mettre en œuvre une démarche de vente 

04  jours Août 
 

275 000  FCFA HT Cotonou 

De la Secrétaire à la 
cyberassistante 

Secrétaires, assistantes de Direction, 
personnel administratif 

05 jours Août-Octobre 
 

225 000 FCFA HT 

 
Cotonou 

 

Analyse financière et contrôle 
de gestion  
 

Comptables, Chefs Comptables et autres 
collaborateurs; Directeurs Comptables et 
Financiers ; Directeurs commerciaux ; 
Auditeurs internes; Responsables 
Administratifs et Financiers ; Régisseurs 
des Directions, etc. 

 

05  jours Septembre 
 

375 000  FCFA HT 

 
Cotonou 

 

 
 


